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	MEMORANDO PLANEACIÓN AUDITORÍA

VERSIÓN: 8.0



	Consecutivo de Memorando
	

	Proceso Para Auditar
	

	Funcionarios a cargo del proceso
	

	Auditor Designado
	

	Tiempo Estimado
	

	Coordinador de la Auditoría
	

	OBJETIVOS

	

	ALCANCE

	

	PROCEDIMIENTOS

	

	RECURSOS

	

	CRONOGRAMA DE TRABAJO

	DETALLE
	SEMANAS

	
	1
	2
	3
	4

	Apertura 

	
	
	
	

	Solicitud y recolección información
	
	
	
	

	Análisis y evaluación de documentos - Aplicación instrumentos de auditoría

	
	
	
	

	Generación informe preliminar
- Notificación observaciones y no conformidades
	
	
	
	

	Recepción y Procesamiento de observaciones, novedades y ajustes según apliquen
	
	
	
	

	Levantamiento acta de Cierre de la auditoría y socialización de resultados
	
	
	
	

	Presentación informe final a la Administración
	
	
	
	

	Suscripción plan de mejoramiento, responsable directo: Dueños de proceso y la Admón.
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